AUTOCERTIFICAZIONE

L’autocertificazione permette di sostituire, con una semplice dichiarazione
sottoscritta dall’interessato, 1 certificati tradizionalmente richiesti attestanti stati, fatti
e qualita personali.

La Pubblica Amministrazione & obbligata ad accogliere le autocertificazioni per tutti i
casi previsti, mentre i privati sono liberi di accettarle o di richiedere i certificati
corrispondenti.

Cittadini stranieri

Per i cittadini appartenenti all'Unione europea valgono le medesime modalita

applicate ai cittadini italiani.

I cittadini NON appartenenti a stati dell'Unione europea, con regolare permesso di

soggiorno in Italia, possono utilizzare le dichiarazioni sostitutive, ma limitatamente a

quanto:

a) certificabile o attestabile da soggetti pubblici italiani

b) previsto da convenzioni internazionali fra I'[talia e il Paese di provenienza

c) previsto dalle leggi e regolamenti sulla disciplina dell'immigrazione e condizioni
dello straniero

Al di fuori questi tre casi, dovranno essere prodotti certificati rilasciati dalla

competente autorita dello Stato estero tradotti e legalizzati;

Validita’
Ha la stessa validita del certificato che sostituisce.

Dichiarazioni mendaci

Attenzione a non effettuare dichiarazioni non veritiere. In caso di falsa dichiarazione,
la legge prevede la denuncia all'autorita giudiziaria.

L'amministrazione pubblica pud provvedere d'ufficio ad accertare la veridicita di
quanto dichiarato dal cittadino.

Il rilascio di dichiarazioni non veritiere ¢ punito ai sensi del codice penale e delle
leggi speciali in materia.

Cosa e possibile autocertificare

. data e il luogo di nascita;

. residenza;

. cittadinanza;

. godimento dei diritti civili e politici;

. stato di celibe, coniugato, vedovo o stato libero;

. stato di famiglia;

. esistenza in vita;

- nascita del figlio, decesso del coniuge, dell'ascendente o discendente;



. iscrizione in albi, registri o elenchi tenuti da pubbliche amministrazioni;

. appartenenza a ordini professionali;

. titolo di studio, esami sostenuti;

. qualifica professionale posseduta, titolo di specializzazione, di abilitazione, di
formazione, di aggiornamento e di qualificazione tecnica;

. situazione reddituale o economica anche ai fini della concessione dei benefici di
qualsiasi tipo previsti da leggi speciali;

. assolvimento di specifici obblighi contributivi con l'indicazione dell'ammontare
COTTisSposto;

. possesso e numero del codice fiscale, della partita I.V.A. e di qualsiasi dato
presente nell'archivio dell'anagrafe tributaria;

. stato di disoccupazione;

. qualita di pensionato e categoria di pensione;

. qualita di studente;

. qualita di legale rappresentante di persone fisiche o giuridiche, di tutore, di
curatore e simili;

. iscrizione presso associazioni o formazioni sociali di qualsiasi tipo;

. tutte le situazioni relative all'adempimento degli obblighi militari, ivi comprese
quelle attestate nel foglio matricolare dello stato di servizio;

« di non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario di
provvedimenti che riguardano 1'applicazione di misure di sicurezza e di misure di
prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel
casellario giudiziale ai sensi della vigente normativa;

« dinon essere a conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali;

. di non essere l'ente destinatario di provvedimenti giudiziari che applicano le
sanzioni amministrative di cui al decreto legislativo 8 giugno 2001, n. 231;

. qualita di vivenza a carico;

. tutti 1 dati a diretta conoscenza dell'interessato contenuti nei registri dello stato
civile;

.« di non trovarsi in stato di liquidazione o di fallimento e di non aver presentato
domanda di concordato;

I dati concernenti cognome, nome, luogo e data di nascita, cittadinanza, stato civile e
residenza attestati nei documenti di identita o riconoscimento (es. patente e
passaporto) possono essere comprovati anche solo esibendo i documenti (senza
quindi fare I'autocertificazione).

Se il documento non ¢ piu valido, l'interessato dovra dichiarare in calce alla fotocopia
del documento, che 1 dati contenuti in €SSO non sono variati.



Dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta

Fatte salve le eccezioni espressamente previste per legge, nei rapporti con la pubblica
amministrazione e con i concessionari di pubblici servizi, tutti gli stati, le qualita
personali e 1 fatti non compresi nell’elenco delle dichiarazioni sostitutive di
certificazione, che siano a diretta conoscenza dell’interessato, sono comprovati
dall'interessato mediante la dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta.

La dichiarazione deve essere resa e sottoscritta dal medesimo in presenza del
dipendente addetto ovvero sottoscritte e presentate unitamente a copia fotostatica non
autenticata di un documento di identita del sottoscrittore.

La dichiarazione resa nell'interesse proprio del dichiarante puo riguardare anche stati,
qualita personali e fatti relativi ad altri soggetti di cui egli abbia diretta conoscenza.

NORMATIVA DI RIFERIMENTO
DPR n° 445 del 28/12/2000



Dichiarazione Sostitutiva dell'Atto di Notorieta
Art. 47 D.P.R. 28.12.2000 n. 445

DA PRESENTARE AD ORGANI DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE OD AI GESTORI DI PUBBLICI
SERVIZI

11 sottoscritt......

nat.... il a pr ( )
residente a pr( )
indirizzo n.

Sotto la propria responsabilita, pienamente consapevole delle sanzioni penali richiamate dall’Art. 76 del D.P.R.
28.12.2000 n. 445, previste in caso di dichiarazioni non corrispondenti al vero, e/o nel caso di formazione e/o di uso di
atti falsi

DICHIARA

Dichiaro altresi di essere informato, ai sensi dell’Art. 10 L. 31.12.1996 n. 675 e successive modificazioni ed
integrazioni, che i dati personali, contenuti in questo documento, saranno trattati, anche con strumenti informatici, al
solo fine della conclusione del procedimento nell'ambito del quale sono dichiarati.

Luogo e data

Firma

Da compilarsi a cura dell'interessato, a macchina od in stampatello, barrando ove previsto la casella che interessa



Come e quando autocertificare

Come autocertificare

Per avvalersi dell'autocertificazione €& necessario e sufficiente compilare il
modulo che trovi in allegato e poi consegnarlo agli uffici interessati.
Gli uffici sono obbligati per legge a fornire la modulistica necessaria.
E' anche possibile scrivere la propria dichiarazione su un normale foglio di
carta, ricordando sempre di indicare anche i propri dati anagrafici, oltre la
dichiarazione sostitutiva della certificazione richiesta.
L'autocertificazione pud essere presentata anche da un'altra persona oppure
essere inviata via posta o fax: in questi casi occorre allegare la copia, non
autenticata, di un documento di identita valido.

Quando si pud autocertificare

L'autocertificazione pud essere utilizzata nei rapporti con tutte le
amministrazioni pubbliche: lo Stato, le scuole di ogni ordine e grado incluse le
universita, le aziende dello Stato, le regioni, le provincie, i comuni e le
comunita montane, la camera di commercio.

E' utilizzabile anche nei rapporti con i gestori di pubblici servizi, ad esempio: le
Poste, I'Enel, le aziende del gas e la Telecom, ecc., e nei rapporti con privati
che I'accettino.

L'autocertificazione non &, al contrario, utilizzabile, nei rapporti con
I'autorita giudiziaria (non sostituisce in alcun modo il certificato penale).

Il funzionario che riceve l'autocertificazione puo verificare il contenuto della
dichiarazione rivolgendosi al soggetto che conserva il dato dichiarato (ad
esempio il comune per la residenza o la scuola per il titolo di studio).



Dichiarazione Sostitutiva di Certificazione
Art. 46 D.P.R. 28.12.2000 n. 445

DA PRESENTARE AD ORGANI DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE OD AI GESTORI DI PUBBLICI
SERVIZI

11 sottoscritt......

nat.... il a pr.
residente a pr.
indirizzo n.

Sotto la mia personale responsabilitd, pienamente consapevole delle sanzioni penali richiamate dall’Art. 76 del D.P.R.
28.12.2000 n. 445, previste in caso di dichiarazioni non corrispondenti al vero, e/o nel caso di formazione e/o di uso di

atti falsi

DICHIARO

TU diessere nat .... il a pr.
T di essere residente a pr indirizzo n.

TC di essere cittadin ... italian ...OPPURE:

TC cittadin ...

T di godere dei diritti civili e politici
TU di essere di stato civile: D Stato Libero D Coniugat..... D Liber... di Stato

TC di essere coniugat... con

TC di essere vedovo/a di

TU di essere divorziato/a da

TU che la famiglia convivente si compone —oltre che dal sottoscritto— di:

Nome e Cognome Data di Nascita Luogo di Nascita Rel. di Parentela

TC di essere tuttora vivente

T che mio Dnarito / moglie [Ifiglio/a Dpadre / madre D

Cognome Nome




nat .... il a pr__

residente a pr. indirizzo n.

¢ deceduto/a a il

TU che mio/a figlio/a, di nome

¢ nato/a il a pr__

TU che la mia posizione rispetto agli obblighi militari ¢ la seguente

TU di essere disoccupato  OPPURE: TU di svolgere professione di

TU di appartenere al seguente Ordine Professionale

TC di essere iscritto nell’ Albo/Elenco di

tenuto dalla seguente Pubblica Amministrazione

TC di essere in possesso del seguente titolo di studio

rilasciato da in data

TU di essere in possesso della seguente qualifica professionale

TU che la mia situazione reddituale od economica anche ai fini della concessione di benefici di qualsiasi tipo

per I’anno ¢ la seguente: (reddito percepito) Lit. / euro

TC che il mio numero di Codice Fiscale ¢

T che il mio numero di Partiva LV.A. ¢

TU di aver assolto gli obblighi contributivi nei confronti di per I’anno

avendo versato, in data la somma di Lit. / euro

T di essere pensionat.... , categoria

TU di essere studente presso Scuola/Istituto/Universita di

TC di aver sostenuto i seguenti esami

TU di essere il legale rappresentante / tutore / curatore della persona fisica / giuridica sotto specificata




TC di vivere a carico di / di avere a mio carico

T di non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario di provvedmenti che comportino
applicazione

di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario
giudiziale

TU di non essere a conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali
T dinon trovarsi in stato di liquidazione o di fallimento e di non aver presentato domanda di concordato.

TU che nei Registri di Stato Civile del Comune di risulta che

Dichiaro altresi di essere informato, ai sensi dell’Art. 10 L. 31.12.1996 n. 675 e successive modificazioni ed
integrazioni, che i dati personali, contenuti in questo documento, saranno trattati, anche con strumenti informatici, al
solo fine della conclusione del procedimento nell'ambito del quale sono dichiarati.

Luogo e Data Firma




Quando la firma e da autenticare

In generale, non €& piu necessario autenticare la firma apposta sulle
dichiarazioni sostitutive quando queste sono dirette ad una pubblica
amministrazione od ai gestori di pubblici servizi (ENEL, gas, Telecom, ecc.).
L'autenticazione con le modalita tradizionali rimane per le dichiarazioni dirette
ai privati e per le domande che riguardano la riscossione di benefici
economici (come pensioni e contributi) da parte di terze persone munite di
delega.

La firma pud essere autenticata da: notai, cancellieri, segretari comunali e
funzionari incaricati dai sindaci, anche di comuni diversi da quello di residenza.
Pud procedere all'autentica anche lo stesso funzionario competente a ricevere
la documentazione ed il funzionario incaricato dal gestore di pubblici servizi.

In questi casi l'autenticazione della firma pud essere soggetta all'imposta di
bollo, che peraltro e esclusa se I'uso dell'atto € esente, per legge, dall'imposta.
Principali usi che giustificano I'esenzione dall'imposta di bollo sono:
pensionistico, assegni familiari, leva militare, iscrizione liste di collocamento,
fiscali ecc.



Cosa si puo autocertificare

Possono essere sostituiti da una semplice dichiarazione sostitutiva di
certificazione

tutti i certificati relativi a:

- data e luogo di nascita;

- residenza;

- cittadinanza;

- godimento dei diritti civili e politici;

- stato di celibe, coniugato, divorziato, vedovo;

- stato di famiglia;

- esistenza in vita;

- nascita del figlio;

- decesso del coniuge, di ascendenti o discendenti;

- iscrizione in albi o elenchi tenuti dalle pubbliche amministrazioni;

- appartenenza a ordini professionali;

- codice fiscale e partita Iva;

- qualita di pensionato, di casalinga o di studente;

- titolo di studio o qualifica professionale posseduta;

- esami sostenuti;

- situazione reddituale o economica (a fini fiscali);

- stato di disoccupazione;

- qualita di legale rappresentante;

- iscrizione presso associazioni o formazioni sociali di qualsiasi tipo;
- tutte le posizioni relative all'adempimento degli obblighi militari;

- non avere riportato condanne penali e non essere a conoscenza di essere
sottoposto a procedimenti penali;

- non trovarsi in stato di liquidazione o fallimento;

- dichiarazione di vivere a carico e/o di avere a carico;

- tutti i dati riguardanti la scelta del regime patrimoniale.

Attenzione: dall'autocertificazione sono esclusi i certificati medici,
quelli relativi a brevetti e marchi, quelli di conformita a norme
europee.

Con le dichiarazioni sostitutive dell'atto di notorieta il cittadino puo
dichiarare tutte le condizioni, le qualita personali e i fatti a sua conoscenza che
non sono gia compresi nell'elenco delle dichiarazioni sostitutive di certificazione
(ad esempio di essere erede, di essere proprietario o affittuario di un
appartamento, il proprio stato di servizio).



